PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI ZAISTNIENIA
WYPADKU UCZNIA POZOSTAJACEGO POD OPIEKA SZKOLY
Niepubliczne Liceum Ogoélnoksztalcace w Lublinie Lubelska Szkola Realna

I. Podstawa prawna
Rozporzadzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w
publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach ( Dz.U. z 2003r. Nr 6, poz. 69 z

pézniejszymi zmianami).

I1. Definicja
Wypadek, sytuacje ktore nastapily w czasie pozostawiania ucznia pod opieka Szkoly na
terenie Szkoty lub poza terenem Szkoly ( wycieczki, zawody, treningi, wyjscia pod opieka
nauczycieli), kiedy uczen doznat urazu, ktory:
— spowodowat widoczne nawet drobne krwawienie lub urazowe zmiany ciala, takie jak guzy
lub siniaki,
— nie spowodowat tatwo dostrzegalnych zmian zewngtrznych, ale mogt sta¢ si¢ przyczyna

nieobecnosci na lekcji lub zajeciach.

I11. Cele procedury:
Zapewnienie  profesjonalnych  dziatan  pracownikéw  Szkoly  gwarantujacych
poszkodowanemu uczniowi nalezyta opieke 1 niezbedng pomoc.
Zakres
Procedura obejmuje i reguluje dziatania pracownikow Szkoly w sytuacji zaistnienia wypadku
ucznia.

IV. Osoby odpowiedzialne
Dyrektor

Nauczyciele

Pracownicy niepedagogiczni
Specjalista d/s BHP

V. Opis dzialan

1. Przed rozpoczgciem zajg¢ prowadzacy ma obowigzek sprawdzi¢ czy sprzet sportowy,

urzadzenia techniczne, pomoce naukowe oraz inne narzedzia wykorzystywane w

czasie zaje¢ a takze pomieszczenie lekcyjne nie stwarzaja zagrozenia



bezpieczenstwa dla ucznia. Jezeli stan techniczny budzi zastrzezenia, nauczyciel
lub inna osoba prowadzaca zajecia nie ma prawa z nich korzysta¢ w pracy z
uczniem. O zaistnialym zagrozeniu prowadzacy zajecia natychmiast powiadamia
dyrektora szkoty lub jego zastepce a w razie ich nieobecnosci osobe¢ zastgpujaca.
2. Pracownik szkoty, ktéry otrzymat wiadomos$¢ o wypadku lub byt jego $wiadkiem,
powinien niezwlocznie zapewni¢ poszkodowanemu uczniowi opiekg¢ oraz udzieli¢ mu
pierwszej pomocy (zatacznik nr 1 dotaczony do procedury), moze rowniez poprosi¢ o
udzielenie fachowej pomocy medycznej 0sobe uprawniong do jej udzielenia.
3. Jesli nauczyciel ma w tym czasie zajecia z klasg — prosi o nadzér nad swoimi uczniami
nauczyciela lub innego pracownika szkoty znajdujacego si¢ najblizej tej grupy. W celu
sprowadzenia pomocy moze opusci¢ na chwilg sale lekcyjng zostawiajac drzwi do niej
otwarte. W wypadku, gdy nie ma w poblizu innej osoby dorostej, nauczyciel powinien
skorzysta¢ z telefonu komérkowego.
4. Nauczyciel ma obowigzek nie dopusci¢ do zaje¢ lub je przerwaé wyprowadzajac
ucznidOw z miejsca zagrozenia, jezeli miejsce, w ktorym sg lub beda prowadzone zajecia
moze stwarza¢ zagrozenie dla ich bezpieczenstwa.
5. O wypadku, do ktérego doszlo na terenie szkoty wymagajacym interwencji lekarza,
nalezy powiadomi¢ dyrektora szkoty, sekretariat, wychowawcg ucznia oraz inspektora
BHP wspotpracujacego ze szkota
6. O kazdym wypadku nalezy powiadomi¢ wychowawce oraz rodzicow poszkodowanego
ucznia. Fakt ten nalezy odnotowa¢ w dzienniku lekcyjnym, podajac dat¢ i godzing
powiadomienia oraz forme¢ kontaktu (kontakt bezposredni, rozmowa telefoniczna).
Powiadomi¢ o wypadku rodzicow moze pracownik sekretariatu, nauczyciel pod opieka
ktorego zdarzyt si¢ wypadek, wychowawca, dyrektor szkoty lub jego zastepca.
7. Przy lekkich urazach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy
poszkodowanemu uczniowi nalezy odnotowac¢ ten fakt oraz forme udzielonej pomocy w
dzienniku zaje¢ oraz powiadomi¢ o zdarzeniu rodzica bezposrednio lub telefonicznie w
celu ustalenia:
- potrzeby wezwania pogotowia;
- potrzeby wczesniejszego przyjscia rodzica;
- godziny odbioru ze szkoly dziecka w dniu zdarzenia.
8. Ucznia, ktory ulegt lekkiemu urazowi do sekretariatu, w celu udzielenia mu pierwszej
pomocy moze odprowadzi¢ kazdy pracownik szkoty, rodzic innego ucznia, ktory wyrazit
na to zgode lub inny uczen.
9. Nauczyciel ma obowigzek upewnic¢ si¢ (po udzieleniu pomocy przedmedycznej), czy
uczen moze uczestniczy¢ w dalszych zajgciach, czy musi udac¢ si¢ do lekarza lub wrocié
do domu.



10.0soba udzielajaca pierwszej pomocy w miar¢ mozliwosci powinna upewnié si¢, czy
uczen nie jest chory na hemofili¢, cukrzyce, badz inng chorobg mogaca w polaczeniu z
urazem stanowi¢ niebezpieczenstwo dla zdrowia lub zycia ucznia.

11. Jezeli przyczyna zdarzenia byla wadliwo$¢ lub niesprawno$¢ uzytych narzedzi,
nauczyciel natychmiast wycofuje je z uzytkowania.

12. Zdarzenia powyzsze nie wymaga wpisu do rejestru wypadkéw oraz spisania protokotu
powypadkowego.

13. W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy,
ryzyko utraty przytomnosci, trudno$ci w oddychaniu, utrata przytomnos$ci, zlamanie)
nalezy wezwac pogotowie ratunkowe (kazdy pracownik szkoty) nawet bez uzyskania
zgody rodzicow.

14. Po przybyciu do szkoty rodzice/ opiekunowie prawni lub lekarz pogotowia
ratunkowego przejmuja odpowiedzialno$¢ za dziecko. Szkota udziela tym osobom
wszelkiej koniecznej pomocy.

15. O wypadku $miertelnym, cigzkim 1 zbiorowym dyrektor szkoty zawiadamia
niezwlocznie policj¢, prokurature, organ prowadzacy oraz nadzorujacy szkote.

16. O wypadku, do ktorego doszto w wyniku zatrucia, dyrektor szkoty zawiadamia
niezwlocznie panstwowego inspektora sanitarnego.

17. Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawnos$cig techniczng pomieszczenia lub
urzadzen, miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do
czasu dokonania ogledzin przez zespot powypadkowy.

18. Zawiadomien dokonuje dyrektor szkoly, a w przypadku nieobecnosci dyrektora
zawiadomien dokonuje nauczyciel upowazniony przez dyrektora szkoty (posiadajgcy
stosowne pelnomocnictwo) lub inny upowazniony przez dyrektora pracownik szkoty .

19. Jezeli wypadek zdarzyl si¢ w czasie wyjscia, wycieczki, imprezy organizowanej poza
terenem szkoly, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik
wycieczki 1 odpowiada za nie. Ma on rowniez obowigzek powiadomienia o wypadku
dyrektora szkoty, rodzicow ucznia oraz udzielenia pierwszej pomocy (jezeli jest taka
potrzeba, ma obowigzek wezwania Pogotowia Ratunkowego).

20. O zaistniatym wypadku inspektora BHP powiadamia dyrektor szkoty lub pracownik
sekretariatu.

21. Kazdy uczen o wypadku, jakiemu ulegl na terenie szkoly lub podczas zajgc
organizowanych przez szkole poza jej terenem, ma obowigzek natychmiast zawiadomic
nauczyciela lub innego pracownika szkoty.

22. W sytuacji, w ktorej uczen nie moze osobiscie skontaktowac si¢ z nauczycielem lub
innym pracownikiem szkoly, o =zdarzeniu maja obowigzek poinformowac

opiekunowie/nauczyciele lub §wiadkowie zdarzenia.



23. Dyrektor szkoly powotuje zespot powypadkowy, ktéry przygotowuje protokédt
powypadkowy. W sktad zespotu wchodza:

a. wspolpracujacy ze Szkota inspektor BHP oraz SIP lub inny pracownik przeszkolony
w zakresie bhp.

b. jezeli w sktadzie zespotu nie moze uczestniczy¢ pracownik bhp, w sktad zespotu
wchodzi dyrektor Szkoty oraz SIP

c. w sktadzie zespotu moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu prowadzacego oraz
kuratora o§wiaty

d. przewodniczacym zespotu jest pracownik stuzby bhp, a jezeli nie ma go w sktadzie
zespolu- przewodniczacego zespotu sposrdéd pracownikéow Szkoly wyznacza
dyrektor

e. zespot przeprowadza postepowanie powypadkowe i1 sporzadza dokumentacje
powypadkowa
- spisuje oswiadczenie poszkodowanego ( w obecnosci rodzica lub instruktora)
- spisuje oswiadczenie §wiadkow wypadku
- sporzadza szkic lub fotografi¢ miejsca wypadku (dotyczy wypadkow na terenie
Szkoty)
- uzyskuje pisemne o§wiadczenie nauczyciela, pod opieka ktérego uczen przebywat
w czasie gdy zdarzyt si¢ wypadek
- uzyskuje opini¢ lekarskg z opisem doznanych obrazen i okresleniem rodzaju
wypadku
- sporzadza protokot powypadkowy
- protokot powypadkowy podpisuja cztonkowie zespotu oraz dyrektor Szkoty

f.w sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczacego

zespotu; cztonek zespotu, ktory nie zgadza si¢ ze stanowiskiem przewodniczacego,

moze ztozy¢ zdanie odrebne , ktore odnotowuje si¢ w protokole powypadkowym,

g. przewodniczacy zespotu poucza osoby reprezentujagce poszkodowanego o

przystugujacych im prawach w toku postepowania powypadkowego,

24. Dyrektor szkoty prowadzi rejestr wypadkéw wg wzoru z rozporzadzenia MENIS z dnia
31grudnia 2002 r. oraz omawia z pracownikami szkoly okolicznoéci i przyczyny
wypadkow oraz ustala $rodki niezbedne, aby w przysztosci zapobiec podobnym
zdarzeniom.

25.Z trescig protokolu powypadkowego 1 innymi materialami postepowania
powypadkowego zaznajamia si¢ rodzicow poszkodowanego ucznia niepetnoletniego lub

rodzicOw oraz ucznia peinoletniego. Rodzice potwierdzajg odbior protokotu na pismie.



26.Protokét powypadkowy dorgcza sie osobom uprawnionym, jeden egzemplarz protokotu
powypadkowego pozostaje w szkole.

27.W ciagu 7 dni od dorgczenia protokotu powypadkowego rodzice, prawni opiekunowie
lub uczen pelnoletni mogg ztozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu (sa o tym informowani
przy odbieraniu protokotu). Zastrzezenia sklada si¢ wustnie badz na piSmie

przewodniczacemu zespotu, zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy.
28.Dyrektor zawiadamia Prokurature i Kuratora O$wiaty w przypadku wystapienia:

- ciezkiego wypadku,
- zbiorowego wypadku,
- $miertelnego wypadku.

29. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej procedurze stosuje si¢ przepisy dotyczace
wypadkow o0séb znajdujacych si¢ pod opieka szkoty (Rozporzadzenie MENIS z dnia 31
grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych
szkotach i placowkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69 z pdzniejszymi zmianami).

Zatacznik nr 1
OGOLNE ZASADY POSTEPOWANIA PRZY UDZIELANIU PIERWSZEJ
POMOCY UCZNIOM POSZKODOWANYM W WYPADKACH
1. Nalezy pamigtac, ze udzielenie pierwszej pomocy poszkodowanym w wypadkach jest
prawnym obowigzkiem kazdego (art. 162 Kodeksu Karnego).
2. Nie nalezy lekcewazy¢ wypadkow lekkich, niewymagajacych interwencji lekarza
(powierzchowne zranienia, otarcia naskorka, stluczenia, itp.). Kazde, nawet drobne
skaleczenie nalezy prawidlowo zaopatrzyc¢.
3. Nalezy zachowac spokoj, nie wpada¢ w panike, rozpoznac¢ stan poszkodowanego.
4. Nalezy wezwa¢ nauczyciela lub innego pracownika szkoly przeszkolonego w zakresie
udzielania pierwszej pomocy oraz w miar¢ swoich mozliwosci udzieli¢ podstawowej
pierwszej pomocy.
5. Pierwsza pomoc przedlekarska w przypadku osob nie posiadajacych kwalifikacji
medycznych ogranicza si¢ do wykonania opatrunku, utozenia dziecka w odpowiedniej
pozycji, masazu serca, niedopuszczenia do sytuacji zagrozenia zycia.
6. Jezeli stan osoby poszkodowanej tego wymaga, nalezy wezwac pogotowie ratunkowe.
7. Nalezy powiadomi¢ rodzicow poszkodowanego ucznia.
8. Usung¢ poszkodowanego z rejonu zagrozenia.
9. Poszkodowanemu zapewni¢ spokoj, odsung¢ z otoczenia zbedne osoby.

10. Zapewni¢ poszkodowanemu komfort termiczny (ciepte okrycie) oraz psychiczny.



11. Poszkodowanemu nie wolno podawaé $rodkow farmakologicznych bez uzyskania
zgody rodzica (w przypadku uczniéw niepetnoletnich) lub decyzji lekarza.

11. W przypadku podejrzen uszkodzenia kregostupa, poszkodowanego nie wolno przenosié
(za wyjatkiem sytuacji, gdy miejsce zdarzenia zagraza jego bezpieczenstwu).

12. W przypadkach porazenia pradem, braku oddechu, braku krazenia, krwotoku, zatrucia
I innych powaznych urazéw nalezy bezwzglednie wezwac pogotowie ratunkowe.

13. Nie wolno pozostawia¢ poszkodowanego bez opieki.

Zalacznik nr 2



PROTOKOL POWYPADKOWY UCZNIA

Lubelska Szkola Realna

1. Zespot powypadkowy w sktadzie:
1)

(imig 1 nazwisko, stanowisko)
2)

(imig i nazwisko, stanowisko)
dokonat w dniach/w dniu ..........ccccooe e, ustalen dotyczacych okolicznos$ci przyczyn
wypadku,

jakiemu w dniu .....oece i ... O g0OdZ

(adres)

6. Rodzaj zajec



Opis wypadku - z podaniem jego przyczyn

8. Czy osoba sprawujaca bezposrednia piecze nad poszkodowanym byta obecna w chwili
wypadku w miejscu, w ktérym zdarzyt si¢ wypadek (jezeli nie - podaé, z jakiej przyczyny)

1)

(imi¢ 1 nazwisko, miejsce zamieszkania)
2)

(imi¢ 1 nazwisko, miejsce zamieszkania)
3)

(imi¢ 1 nazwisko, miejsce zamieszkania)
10. Srodki zapobiegawcze
11. Wykaz zatgcznikéw do protokotu, w tym ewentualnych

zastrzezen, jezeli ztozono je na piSmie:



Data podpisania protokotu:

1)

Potwierdzenie przez osoby uprawnione:

1) zaznajomienia si¢ z protokotem i innymi materiatami postepowania

powypadkowego:

3) otrzymania protokotu:



