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PROCEDURA BEZPIECZENSTWA
Postepowanie w przypadku podejrzenia podiozenia ladunku wybuchowego lub otrzymania
informacji o zagrozeniu wybuchem na terenie szkoly

Niepubliczne Liceum Ogolnoksztalcace w Lublinie — Lubelska Szkola Realna
L. PODSTAWA PRAWNA
1. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 1. — Prawo o$wiatowe (z pézn. zm.).

2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (z p6zn. zm.).

3. Ustawa z dnia 26 kwietnia 2007 1. o zarzadzaniu kryzysowym (z p6zn. zm.).

4. Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (z p6zn. zm.), w zakresie przepiséw majacych
zastosowanie do zdarzenia.

5. Aktualne zalecenia i materiaty informacyjne Rzagdowego Centrum Bezpieczefistwa, Policji oraz
Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji dotyczace postepowania w razie zagrozenia
bombowego.

Przed zatwierdzeniem dokumentu nalezy zweryfikowa¢ aktualne brzmienie aktéw prawnych oraz
aktualnos¢ przywotanych zalecen.

II. CEL PROCEDURY

Celem procedury jest okre$lenie zasad postgpowania w przypadku otrzymania informacji o
podtozeniu tadunku wybuchowego, ujawnienia podejrzanego przedmiotu lub wystgpienia innego
zagrozenia wybuchem na terenie szkoly. Procedura stuzy ochronie zycia i zdrowia uczniow,
pracownikow oraz innych oséb, sprawnemu powiadomieniu wlasciwych stuzb, ograniczeniu
skutkéw zagrozenia i uporzadkowaniu dziatan szkoty.

III. ZAKRES OBOWIAZYWANIA

Procedura obowigzuje dyrektora, wicedyrektora, nauczycieli, specjalistow, pracownikow
administracji i obstugi oraz uczniéw — w zakresie dotyczacym ich zachowania i wykonywania
poleceni. Stosuje sie jg podczas zajg¢ dydaktycznych, przerw, zaje¢ pozalekcyjnych, konsultacji oraz
wydarzen organizowanych na terenie Lubelskiej Szkoly Realne;.

IV. ZASADY OGOLNE

Kazdg informacje o mozliwym podtozeniu tadunku wybuchowego nalezy potraktowaé powaznie,
takze wtedy, gdy zgloszenie wydaje si¢ niewiarygodne lub moze by¢ fatszywe.

Kazdy pracownik, ktéry otrzyma informacje o zagrozeniu lub ujawni podejrzany przedmiot,
niezwlocznie powiadamia numer alarmowy 112 oraz dyrektora lub osobe zastepujgca, o ile nie
opoznia to wezwania pomocy.

Nie wolno dotyka¢, przesuwag, otwiera¢, przenosi¢ ani samodzielnie sprawdza¢ podejrzanego
przedmiotu. Nie wolno podejmowaé prob jego neutralizacji.
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Nie nalezy samodzielnie przeszukiwac budynku ani prowadzi¢ dziatan rozpoznawczych, ktore
moglyby narazi¢ pracownikow lub ucznidéw.

Decyzje o ewakuacji podejmuje dyrektor lub osoba zastgpujaca, z uwzglednieniem informacji o
zagrozeniu i zalecen Policji. W przypadku bezposredniego niebezpieczefistwa nalezy natychmiast
oddalié ludzi od zagrozonego miejsca, nie czekajac na formalng decyzjg.

Nie wolno automatycznie kierowa¢ 0sob standardowa trasa ewakuacyjng, jezeli moze ona
prowadzi¢ przez obszar zagrozony. W razie potrzeby nalezy zastosowaé inne bezpieczne
rozwigzanie wskazane przez stuzby.

Nauczyciele sprawujg opieke nad uczniami powierzonymi ich opiece. Po przybyciu stuzb wszyscy
wykonuja ich polecenia.

Nie nalezy rozpowszechnia¢ niepotwierdzonych informacji, tresci zgloszenia, zdjg¢ ani nagran
wéréd oséb nieupowaznionych.

V. OTRZYMANIE INFORMACJI O PODLOZONYM LADUNKU

1. Zgloszenie telefoniczne

Pracownik odbierajacy telefon powinien, o ile pozwala na to sytuacja:

- zachowa¢ spokdj i nie przerywac 10zmowy, jesli nie zwigksza to Zagrozenia;

- zapisa¢ mozliwie doktadna tre$¢ zgloszenia, w tym miejsce i czas wskazywanego zdarzenia;

- zwrécié uwage na szczegoty, ktore moga pomoc stuzbom, np. charakterystyczne odgtosy w tle,
sposob wypowiedzi i dostgpne informacje o numerze potaczenia;

- niezwlocznie powiadomi¢ 112 1 dyrektora lub osobg zastepujaca;
- zachowa¢ sporzadzone notatki 1 przekazac je Policji.

Nie nalezy wdawac si¢ w spor ze zglaszajacym, grozi¢ mu ani podejmowac samodzielnych prob
ustalenia jego tozsamosci.

2. Zgloszenie e-mailowe, SMS-em lub przez komunikator

- zachowa¢ oryginalng wiadomos¢ w dostepnej postaci, wraz z data, godzing i informacjami 0
nadawcy.

_ nie usuwaé wiadomoscei, nie odpowiada¢ nadawcy i nie otwieraé podejrzanych zatacznikow ani
linkow.

- niezwlocznie powiadomi¢ dyrektora lub osobe zastepujaca oraz Policj¢ za posrednictwem numeru
112, jezeli zgloszenie dotyczy zagrozenia na terenie szkoty.

- zabezpieczy¢ wiadomos¢ i przekazag ja shuzbom zgodnie z ich instrukcjami.

-nie przekazywa¢ wiadomosci uczniom, rodzicom ani innym osobom nieupowaznionym.
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VI. UJAWNIENIE PODEJRZANEGO PRZEDMIOTU

Jezeli pracownik zauwazy przedmiot, ktéry moze stanowié zagrozenie wybuchowe:
- nie dotyka go, nie przemieszcza, nie otwiera i nie podejmuje préb jego ogledzin z bliska;

- z bezpiecznej odleglosci ostrzega osoby w poblizu i odsuwa je od miejsca zagrozenia, jesli mozna
to zrobié¢ bez narazania kogokolwiek;

- nie dopuszcza do zblizania si¢ innych 0s6b, o ile moze to zrobi¢ bezpiecznie;
- niezwlocznie zawiadamia 112 i dyrektora lub osobe zastepujaca;

- przekazuje stuzbom lokalizacje przedmiotu oraz informacje o tym, w jakich okolicznosciach
zostat zauwazony, bez podejmowania dodatkowych ogledzin.

Nalezy unika¢ kierowania uczniéw i pracownikéw obok podejrzanego przedmiotu. W kwestii
uzywania telefonéw i innych urzadzen w poblizu przedmiotu nalezy stosowaé si¢ do wskazdwek
dyspozytora lub stuzb.

VIL. DECYZJA O EWAKUACJI LUB POZOSTANIU W BUDYNKU

Dyrektor lub osoba zastepujaca podejmuje decyzje o sposobie ochrony oséb, uwzgledniajac tresé i
wiarygodnos¢ zgloszenia, wskazang lokalizacje zagrozenia, ujawnienie podejrzanego przedmiotu,
bezpieczefistwo drog ewakuacyjnych i miejsc zbiérki oraz zalecenia Policji.

Jesli zagrozenie jest bezposrednie, nalezy niezwlocznie oddalié osoby od niebezpiecznego obszaru.

Ewakuacje¢ prowadzi si¢ wytacznie trasa uznang za bezpieczna; nie nalezy automatycznie korzystaé
z podstawowe;j drogi ewakuacyjnej, jesli moze prowadzi¢ w poblizu zagrozenia.

Jezeli opuszcezenie budynku moze zwigkszyé ryzyko, nalezy zastosowaé rozwigzanie ochronne
wskazane przez Policj¢ lub dyspozytora 112.

Komunikat dla pracownikéw i uczniéw powinien by¢ krétki, jednoznaczny i nie powinien zawieraé
niepotwierdzonych informacji.

VIII. ZADANIA PRACOWNIKOW
1. Dyrektor lub osoba zastepujaca
- zapewnia powiadomienie stuzb, o ile nie zostaly juz powiadomione;

- przekazuje stuzbom dostepne informacje o zgloszeniu, miejscu zagrozenia, liczbie os6b w
budynku i ewentualnych poszkodowanych;

- podejmuje decyzje organizacyjng o ewakuacji lub innym sposobie ochrony, uwzgledniajac
wskazania Policji;

- przekazuje pracownikom jasne polecenia i koordynuje dziatania z bezpiecznego miejsca;

- po przybyciu Policji podporzadkowuje dziatania szkoly poleceniom funkcjonariuszy kierujgcych
interwencjg;

- organizuje komunikacj¢ z rodzicami, dokumentowanie zdarzenia i dzialania po jego zakonczeniu.
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- zastgpuje dyrektora w razie jego nieobecnosci;

2. Wicedyrektor

- wspiera koordynacje dziataf ochronnych i zbieranie informacji o stanie grup, o ile moze to zrobi¢
bezpiecznie;

- nie kieruje pracownikéw do strefy zagrozenia w celu sprawdzania pomieszczen lub przedmiotow.
3. Nauczyciele
- przerywaja zajecia i przekazujg uczniom spokojne, jednoznaczne polecenia;

- wyprowadzaja klase bezpieczna trasg, jesli zarzadzono ewakuacje i droga jest bezpieczna, albo
pozostajg z uczniami w miejscu wskazanym do schronienia;

- nie pozwalajg wraca¢ po rzeczy osobiste ani zatrzymywac sie w szatni;
- udzielaja pomocy uczniom ze szczeg6lnymi potrzebami, stosownie do sytuacji i mozliwosci;

- sprawdzajg obecnos¢ po dotarciu do bezpiecznego miejsca i niezwlocznie zglaszajg brakujace
osoby;

- pozostajg z uczniami do czasu otrzymania dalszych polecen.

4. Sekretariat i pracownicy administracji

- zachowuja i zabezpieczaja informacje o zgtoszeniu oraz przekazuja je Policji;

- powiadamiaja dyrektora i wspieraja komunikacje organizacyjna, o ile jest to bezpieczne;
- przekazuja rodzicom wytacznie komunikaty zatwierdzone przez dyrektora; -

- nie rozpowszechniaja niepotwierdzonych informaciji ani danych, ktére mogtyby utrudnic dzialania
stuzb.

5 . Pedagog, psycholog i inni specjalisci
- wspierajg uczniéw przezywajacych silny stres, gdy jest to bezpieczne i mozliwe;
- po zakoficzeniu zdarzenia wspotorganizujg adekwatne wsparcie psychologiczno-pedagogiczne;

- nie prowadzg dziatan, ktére odciagajg ich od polecen stuzb lub narazaja kogokolwiek na
niebezpieczenstwo.

IX. POSTEPOWANIE PO EWAKUACJI

Nauczyciel sprawdza obecno$¢ uczniow i przekazuje informacje o brakujacych lub
poszkodowanych osobach dyrektorowi albo stuzbom.

Uczniowie i pracownicy pozostaja w miejscu wskazanym przez osobe kierujgca dziataniami; nie
wracaja do budynku po rzeczy osobiste.

Nie nalezy opuszczaé miejsca zbidrki ani przemieszcza¢ grup bez polecenia osoby koordynujacej
lub stuzb.
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W przypadku podejrzenia, ze standardowe miejsce zbiérki znajduje si¢ w strefie zagrozenia, nalezy
zastosowac inne bezpieczne miejsce wskazane przez shuzby.

X. ZAKONCZENIE ALARMU, POWROT DO BUDYNKU

Powrét do budynku moze nastapié dopiero po uzyskaniu od wlasciwych stuzb informacji, ze
zagrozenie zostato wyeliminowane, oraz po wydaniu odpowiedniego komunikatu organizacyjnego
przez dyrektora lub osobe zastepujaca.

Po zakonczeniu dziatan dyrektor dokumentuje zdarzenie, przekazuje rodzicom niezbedne
informacje o organizacji opieki i zajec, zapewnia — w razie potrzeby — wsparcie psychologiczno-
pedagogiczne oraz analizuje przebieg interwencji.

XI. LISTA KONTROLNA DLA DYREKTORA

[ Powiadomiono numer 112 i przekazano dostepne informacje.

L1 Zachowano tre$¢ zgtoszenia, date, godzing i informacje o zrodle.

[1 Przekazano stuzbom informacje o lokalizacji podejrzanego przedmiotu lub tresci grozby.
L1 Ustalono bezpieczny sposéb ochrony 0s6b, z uwzglednieniem zaleceri Policji.

LI Przekazano pracownikom jednoznaczne polecenia.

L1 Zapewniono opieke nad uczniami, w tym uczniami ze szczegélnymi potrzebami.

L1 Sprawdzono obecnosé i zgloszono osoby brakujace lub poszkodowane.

L1 Ustalono ze stuzbami, czy i kiedy mozna wréci¢ do budynku.

L1 Przekazano rodzicom niezbedne informacje organizacyjne.

1 Sporzadzono dokumentacje zdarzenia i oceniono potrzebe wsparcia po zdarzeniu.
XII. PRZYGOTOWANIE I WDROZENIE PROCEDURY

Dyrektor okresla sposéb alarmowania pracownikéw i ucznidw, odrézniony od sygnatu alarmu
pozarowego, oraz spos6b przekazania komunikatu, gdy standardowy system nie moze by¢ uzyty.

Nalezy sprawdzié rzeczywiste drogi ewakuacyjne, alternatywne wyjscia i miejsca, ktore mogg byé
wykorzystane do bezpiecznego schronienia.

Nalezy okresli¢ podziat zadan pracownikéw i Sposob wsparcia uczniow ze szczegblnymi
potrzebami.

Pracownicy powinni zostaé zapoznani z procedurg; uczniom przekazuje sie zasady dostosowane do
wieku, bez wywolywania nieuzasadnionej paniki.

Zaleca sig okresowy przeglad procedury oraz konsultacje rozwigzan organizacyjnych z wiasciwa
jednostka Policji.
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XIIL. POSTANOWEINIA KONCOWE

Procedura wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez dyrektora szkoly. Z jej trescia zapoznaje
sie wszystkich pracownikow, a uczni6w informuje si¢ w sposob dostosowany do ich wieku i
potrzeb.

Data zatwierdzenia: 20.14292fka Lewoc

lowmlua Mi— 2
Podpis dyrektora: [/o ........ '"'Dyrektnr""""e{(:""‘: ..............
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